CAMARA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CNPJ (MF) 31.796.592/0001-23

RESOLUC[\O N°074/2024
— - T ALTERAA A RESOLUCAO N° 063/2022 E DA OUTRAS
CAMARA “U“‘c‘”}-og‘eg‘?k‘ “Ez‘ CA PROVIDENCIAS.
PROTOCOLO N°——- ‘Wcj L :
Receameﬁu ﬁu’-u‘-’-ﬁ— A CAMARA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA, Estado do
T ST\ Espirito Santo, aprova ¢ eu sanciono o seguinte:
(V.

Art. 1° - Ficam alterados os artigos: 2°, 16, 20, 21 da Resolugédo n°® 063/2024, passando a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 2°. No ambito da Camara Municipal de Aguia Branca, compete:

| - Ao Presidente da Camara Municipal, autoridade administrativa responsavel:

c) Adotar as providéncias cabiveis no caso do beneficiario de diarias ndo comprovar
satisfatoriamente as atividades realizadas no periodo do seu afastamento.

1. Ao Beneficiario das diarias:

a) Solicitar a concesséo de diaria por escrito via Protocolo Geral, ao Chefe do Poder
Legislativo Municipal, através do formulario “Requerimento de Diarias” (Anexo I);

b) Prestar contas, anexando Declaragdo ou Comprovante das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento, até 03 (trés) dias uteis apos o retorno da via-
gem;

c) Quando a atividade realizada durante o periodo de afastamento decorrer da partici-
pacdo em cursos de capacitagdo e congéneres, enviar copia dos comprovantes do
curso realizado;

1. A Secretaria Administrativa:
a) Providenciar para o pagamento da diaria solicitada, conferindo antes se o requeri-
mento acostado contém a Autorizagéo do Presidente da Camara,
b) Acompanhar a Prestagéo de Contas das diarias pelo respectivo beneficiario;
6 ..
d)Notificar formalmente ao beneficiario da diaria quando constatar que o prazo para a-
presentagédo da Prestagdo de Contas néo foi cumprido para que no prazo de 02 (dois)
dias uteis sejam sanadas,

f)lComunicar a Presidéncia da Cdmara Municipal de Aguia Branca a omissédo do Agente
Publico beneficiério da didria em apresentar a Prestagdo de Contas das diarias;

Art. 16. Nos termos do art. 8°, desta Instrugdo Normativa, em até 03 (trés) dias uteis apos o
retorno da viagem, o beneficiario de diaria deve prestar contas a Secretaria Administrativa,
apensando todos os documentos comprobatorios pertinentes a viagem.
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Art. 20. Os atos que implicam na concesséo e na prestagdo de contas de diarias serdo
compostos em um unico processo que deve ser devidamente instruido, no minimo, com os
documentos a sequir:

VIl. Prestagdo de contas de viagem;

Art. 21. O fluxo administrativo do processo de diaria obedecera aos seguintes procedimen-
tos:

VIII.O beneficiario requerente protocola na Secretaria Administrativa a Prestagdo de
Contas em até 03 (trés) dias uteis apos o seu retorno;

IX. A Secretaria Administrativa realiza a conferéncia da Prestagdo de Contas, e ndo ha-

vendo qualquer irregularidade e/ou inconsisténcias, encaminha os autos a Cheia de
Gabinete; “

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Aguia Branca-ES, em 10 de julho de 2024.

GEOVANE NICHIO RONCONI
Presidente
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